Finanzordnung des Sportfreunde Brandenburg 94 e.V.
§ 1 Allgemeine Grundsatze

(1) Diese Finanzordnung regelt die Verwaltung der finanziellen Mittel des Sportfreunde
Brandenburg 94 e.V. Sie dient der Transparenz und der ordnungsgeméBen Finanzfiihrung gemal
den Grundsatzen der Gemeinnutzigkeit (§§ 51-68 AO).

(2) Die Mittel des Vereins durfen nur fur satzungsgemaBe Zwecke verwendet werden. Alle
Ausgaben missen wirtschaftlich, sparsam und nachvollziehbar sein.

(3) Der Schatzmeister und die Geschaftsstelle sind fiir die ordnungsgemafe Buchfihrung und
Verwaltung der Vereinsmittel verantwortlich.

§ 2 Aufgaben und Befugnisse des Vorstands

(1) Der Vorstand tragt die Gesamtverantwortung fir die Finanzen des Vereins und entscheidet
tber den Haushaltsplan.

(2) Finanztransaktionen tiber 3.000 € bedirfen der Zustimmung von zwei Vorstandsmitgliedern (§
6 Abs. 4 der Satzung).

(3) Der Vorstand Giberwacht die Einhaltung der Finanzordnung und kann bei Bedarf erganzende
Richtlinien beschlieBen.

(4) Der Vorstand beruft jahrlich Kassenpriifer, die die Finanzunterlagen prifen und der
Mitgliederversammlung Bericht erstatten.

§ 3 Aufgaben und Befugnisse des Schatzmeisters

(1) Der Schatzmeister ist fur die gesamte Finanzverwaltung des Vereins verantwortlich. Seine
Hauptaufgaben umfassen:

e Erstellung und Uberwachung des Haushaltsplans in Zusammenarbeit mit dem Vorstand.

» Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs (Uberweisungen, Lastschriften, Abrechnung von
Fordermitteln und Zuschissen).

* Buchfiihrung und Erstellung der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung.

« Uberwachung der Einnahmen und Ausgaben sowie Verwaltung der Vereinskonten.
* Vorbereitung und Abgabe der Steuererklarung des Vereins.

(2) Der Schatzmeister berichtet regelmaBig dem Vorstand Uber die finanzielle Lage des
Vereins und erstellt einen jéhrlichen Kassenbericht fir die Mitgliederversammlung. (3) Er
arbeitet eng mit dem Kassenprifer zusammen und stellt die notwendigen Unterlagen zur
Verfliigung.

§ 4 Aufgaben und Befugnisse der Geschéaftsstelle

(1) Die Geschaftsstelle unterstiitzt den Schatzmeister bei der Verwaltung der finanziellen Mittel
und ist zentrale Anlaufstelle fir finanzbezogene Anliegen der Mitglieder.
(2) Hauptaufgaben der Geschéaftsstelle:



* Verwaltung von Mitgliedsbeitrégen, Spenden und Foérdergeldern.

« Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs (Uberweisungen, Lastschriften, Abrechnung von
Fordermitteln und Zuschissen).
* Pflege der Mitgliederkartei und Beitragsmanagement.

* Vorbereitung und Nachbereitung von Vorstandssitzungen sowie Umsetzung der
Beschlisse.

(3) Die Geschaftsstelle fihrt keine eigenstandigen finanziellen Entscheidungen durch,
sondern handelt im Rahmen der vom Vorstand vorgegebenen Leitlinien.

§ 5 Mittelverwendung und Haushaltsfiihrung

(1) Die Mittelverwendung erfolgt ausschlieBlich im Rahmen der Gemeinnutzigkeit und nach dem
vom Vorstand genehmigten Haushaltsplan.

(2) Ausgaben missen durch Belege nachgewiesen und vom Schatzmeister oder einem
bevollmachtigten Vorstandsmitglied freigegeben werden.

(3) Spenden und Sponsorengelder sind zweckgebunden zu verwenden, sofern keine
anderweitige Vereinbarung getroffen wurde.

§ 6 Rucklagen und Notfallreserven

(1) Der Verein kann Ricklagen bilden, um langfristige Projekte zu finanzieren oder finanzielle
Engpasse zu Uberbriicken.

(2) Die Bildung von Riicklagen ist im Haushaltsplan zu berticksichtigen und von der
Mitgliederversammlung zu genehmigen.

§ 7 Kassenprifung

(1) Die Kassenpriifer priifen mindestens einmal jahrlich die Buchfiihrung und die Finanzunterlagen
des Vereins.

(2) Die Kassenpriifung umfasst die Kontrolle der ordnungsgemafBen Buchfiihrung, die
Mittelverwendung und die Einhaltung der Finanzordnung.

(3) Uber die Priifung wird ein schriftlicher Bericht erstellt, der der Mitgliederversammlung
vorgelegt wird.

§ 8 Finanzverwaltung der Abteilungen

(1) Die Abteilungen verwalten ihre Mittel eigenstéandig im Rahmen des vom Vorstand
genehmigten Haushaltsplans. Sie tragen die Verantwortung flr die Einhaltung ihres Budgets. (2)
Finanztransaktionen dirfen nicht direkt durch die Abteilungen durchgefiihrt werden. Alle
finanziellen Vorgénge wie Uberweisungen, Lastschriften oder die Abrechnung von Férdermitteln
erfolgen zentral Uber die Geschéftsstelle oder den Schatzmeister.

(3) Jede Abteilung ist eigenverantwortlich fiir die Einwerbung von Spenden, Sponsoring und
weiteren Einnahmen, die ihrer Abteilung zugeordnet werden. Diese Mittel sind gemal den
Vorgaben des Haushaltsplans und der Gemeinnltzigkeit zu verwenden.

(4) Jede Abteilung reicht Ausgabenantrage und Verwendungsnachweise zur Priifung und



Durchfiihrung an die Geschéftsstelle weiter.

(5) Der Schatzmeister priift alle Haushaltsplane und legt sie dem Vorstand zur Genehmigung vor.
(6) Der Vorstand kann jederzeit die Einhaltung der Finanzordnung und Budgetvorgaben in den
Abteilungen Uberprifen.

§ 9 Schlussbestimmungen
(1) Anderungen dieser Finanzordnung bediirfen der Zustimmung des Vorstands.

(2) Diese Finanzordnung tritt mit Beschluss der Mitgliederversammlung vom
12.02.2025 in Kraft.



